
 

 

                                       

  ประกาศโรงพยาบาลโขงเจียม 
   เร่ือง  แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป/ 

การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
------------------------------------------------- 

 

   ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่  23  มกราคม  2561 เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วม
การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency 
Assessment : ITA) ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 – 2564 โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบแบบ
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ที่
ส านักงาน ป.ป.ช. ก าหนด มุ่งเน้นการประเมินระดับการรับรู้ของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของ
หน่วยงาน ในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของราชการ หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการนั้นจะกระท ามิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องท า
หลักฐานการยืม เป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและก าหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทาง
ปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุระหว่างหน่วยงานของรัฐการให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ
เดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ หน่วยงานต้องจัดท าข้อตกลง หรือประกาศให้
บุคลากรทราบถึงนโยบายการไม่น าทรัพย์สินของหน่วยงานไปใช้เป็นประโยชน์ส่วนตัว มีการจัดท าประกาศ ข้อ
ปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน ให้บุคคลภายใน และกายนอกหน่วยงาน
ทราบให้ชัดเจน โรงพยาบาลโขงเจียม จึงได้ก าหนดแนวทางการยืมใช้พัสดุของโรงพยาบาลโขงเจียมขึ้น เพ่ือใช้
เป็นแนวทางปฏิบัติงาน 

ทั้งนี้ เพ่ือให้การใช้ยืมทรัพย์สินของทางราชการโรงพยาบาลโขงเจียม เป็นไปอย่างถูกต้องตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้ผู้รับมอบอ านาจ ควบคุม ก ากับดูแล  ตรวจสอบ
ให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติ เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุ
ประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และประเภทพัสดุใช้สิ้นเปลือง  ตลอดจนผัง
กระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานในสังกัด
โรงพยาบาลโขงเจียม และให้หน่วยงานน าประกาศโรงพยาบาลโขงเจียม เรื่อง แนวทางการยืมใช้พัสดุ 
ของโรงพยาบาลโขงเจียม ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน และถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 
 

                                                ประกาศ  ณ  วันที่        กุมภาพันธ์  2564 

 

                      (นายสิทธิพงษ์ อุ่นทวง) 
                                                                นายแพทย์ช านาญการ รักษาการในต าแหน่ง 
                                                                        ผู้อ านวยการโรงพยาบาลโขงเจียม 
 



 

 
 
 

Flow chart การยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้า น้าที่รั  
โรงพยาบาลโขงเจียม อ าเภอโขงเจียม จัง วัดอุบลราช านี 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว าด้วยการจัด ื้อจัดจ้างและการบริ ารพัสดุภาครั  พ.ศ. 2560  
ข้อ 207 , 208, 209 (การยืม) 

 
ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
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10 นาท ี 1. ผู้ยืมพัสด ุ
2. เจ้าหน้าที่พัสด ุ

 
 

           
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าที่พัสด ุ

  
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าที่พัสด ุ

  
 
 
 
 

20 นาท ี 1. เจ้าหน้าที่พัสด ุ
2.หัวหน้าฝ ายคลัง
และพัสด ุ
3. ผู้อ านวยการ หรือ
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

  
 
 

 1. ผู้ยืมพัสด ุ
2. ผู้รับผิดชอบพัสด ุ
 
 

 
 
 

  ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสด ุ
 

 
 
 

 20 นาท ี ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 
 

  
 
 

20 นาท ี
 
 
 

ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 
 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบ อร์มใบยืมพัสดปุระเภทคงรูป 
ของหน่วยงานโรงพยาบาลโขงเจียม 

 

เสนอผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุของหนว่ยงาน ตามกรณีที่
ยืม 

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 
 

หัวหน้าเจา้หนา้ที่พัสด ุเสนอความเห น 
เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ

   
อนุมัติ 

Z 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสด ุผูส้่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสด ุ

จัดเก บพัสด ุ

กรณีช ารุด 
เสียหาย สูญหาย 

     
ไม่อนุมัติ 
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