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Flow chart การยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
โรงพยาบาลโขงเจียม อ าเภอโขงเจียม จังหวัดอุบลราชธานี 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ข้อ 207 , 208, 209 (การยืม) 

 
ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

10 นาท ี 1. ผู้ยืมพัสด ุ
2. เจ้าหน้าที่พัสด ุ

 
 

           
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าที่พสัด ุ

  
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าที่พสัด ุ

  
 
 
 
 

20 นาท ี 1. เจ้าหน้าที่พัสด ุ
2.หัวหน้าฝ่ายคลัง
และพัสด ุ
3. ผู้อ านวยการ หรือ
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

  
 
 

 1. ผู้ยืมพัสด ุ
2. ผู้รับผิดชอบพสัด ุ
 
 

 
 
 

  ผู้ยืม/ผู้สง่คืนพสัด ุ
 

 
 
 

 20 นาท ี ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้าหน้าที่พสัดุ) 
 
 

  
 
 

20 นาท ี
 
 
 

ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้าหน้าที่พสัดุ) 
 
 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดปุระเภทคงรูป 
ของหน่วยงานโรงพยาบาลโขงเจียม 

 

เสนอผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุของหนว่ยงาน ตามกรณีที่
ยืม 

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 
 

หัวหน้าเจา้หนา้ที่พัสด ุเสนอความเห็น 
เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ

 3.
อนุมัติ 

Z 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสด/ุผูส้่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสด ุ

จัดเก็บพัสด ุ

กรณีช ารุด/
เสียหาย/สูญหาย 

 3.  
ไม่อนุมัติ 

Z 



ใบยืมพสัด ุ

เรียน      ผูอ้าํนวยการโรงพยาบาลโขงเจียม 

ขา้พเจา้         ตาํแหน่ง     

หน่วยงาน /สถานทีÉ       หมายเลขโทรศพัท ์     

ไดย้มืสิÉงของตามบญัชีรายการสิÉงของทีÉยืมขา้งล่างนีÊไปจาก        

วตัถุประสงค ์/เพืÉอ    ตัÊงแต่วนัทีÉ        เดือน        พ.ศ.   

เลขทีÉ รายการ เลขทีÉ/รหัส จํานวนยืม จํานวนจ่าย จํานวนรับคืน หมายเหต ุ

              

              

              

              

       

       

              

ตามรายการทีÉยืมขา้งตน้ ขา้พเจา้จะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพทีÉใชก้ารไดเ้รียบร้อย หาก

เกิดการชาํรุด หรือใชก้ารไม่ได ้หรือสูญหายไป ขา้พเจา้จะจดัการแกไ้ขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่าย

เอง หรือชดใชเ้ป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอยา่งเดียวกนั หรือชดใชเ้ป็นเงินตามราคาทีÉเป็นอยู่

ในขณะยมื 

ขา้พเจา้ขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงืÉอนไขใด ๆ ทัÊงสิÊน ทัÊงนีÊ  ขา้พเจา้จะส่งคืนพสัดุ ในวนัทีÉ           

เดือน        พ.ศ.   

ลงชืÉอ     ผูย้มืพสัดุ 

       (         ) 

เสนอ ผา่นหัวหนา้พสัดุ       ตรวจสอบแลว้โดย  นาย/นาง/นางสาว                                                     เจา้หนา้ทีÉพสัดุ 

ลงชืÉอ     หัวหนา้เจา้หนา้ทีÉพสัดุ 

       (         )      

        ไดส่้งพสัดุคืนแลว้เมืÉอวนัทีÉ    เดือน         พ.ศ.   

ลงชืÉอ          ผูย้มื/ส่งคืนพสัดุ 

       (                ) 
 

       ไดรั้บพสัดุคืนแลว้เมืÉอวนัทีÉ    เดือน         พ.ศ.   

ลงชืÉอ               ผูรั้บคืนพสัดุ 

       (                      ) 
 

หมายเหต ุ เมืÉอครบกาํหนด ให้ผูอ้นุมติัใหย้มืหรือผูรั้บหนา้ทีÉแทนมีหนา้ทีÉติดตามทวงพสัดุทีÉใหย้มืไป คืนภายใน 7 

วนั นบัแต่วนัทีÉครบกาํหนด 


